
東京共同電子申請サービスの使い方について
（ １ ． 申請フォームへの入力）



①以下のURLから 上記ナビ ゲーショ ンページにアク セス でき ま す。
https://w w w .shinsei.elg-front.jp/tokyo2/uketsuke/form .do?id= 1667370637308

https://www.shinsei.elg-front.jp/tokyo2/uketsuke/form.do?id=1667370637308


②「 電子申請」 から 「 入力フ ォ ーム 」 にアク セス でき ま す。
※申請に必要な書類については、 関連リ ン ク 先で取得し てく ださ い。

②



③本ページ「 入力フ ォ ーム」 にて、 必要情報のご入力を お願いいたし ま す。



④

④法人名や代表者職氏名、 会社電話番号等を ご記入く ださ い
（ 例） 代表取締役 〇〇 〇〇〇 など



⑤

⑤事務担当者の職氏名や希望する 連絡先、 書類郵送先を ご記入く ださ い。
（ 例） 主事 〇〇 〇〇〇 など ※職については、 省略し ても 良い。



⑥

⑥イ ンキュ ベーショ ン 施設の名称、 所在を ご記入く ださ い。
新設等で未定の場合には、 仮称を ご記入く ださ い。

（ 例） イ ン キュ ベーショ ンセン タ ー〇〇〇〇（ 仮）



⑦

⑦３ つの申請区分の中から 一つ選択し てく ださ い。
※分野特化型イ ン キュ ベーショ ン施設を 申請する 場合のみ、 新設での申請が可能です。



⑧

⑧一般向け・ 託児付き イ ンキュ ベーショ ン 施設を 申請する 場合には、 既存での申請
のみ可能です。

一般向け・ 託児付き イ ンキュ ベーショ ン施設の申請の場合



⑧

分野特化型イ ン キュ ベーショ ン施設の申請の場合

⑧分野特化型イ ン キュ ベーショ ン施設を 申請する 場合には、 新設での申請が可能です。
※既存建物を 改修し 、 そこ でイ ンキュ ベーショ ン 施設を 新たに開設する 場合には、 新
設（ 改修・ 増床） を 選択し てく ださ い。



⑨

⑨本事業と 併せて、 イ ン キュ ベーショ ン施設整備・ 運営費補助金の申請を 行う 場合に
は、 各経費区分について申請の有無についてご記入く ださ い。



※申請書類等欄については、 選択は固定になり ま すので、 操作は不要です。
申請登録後に案内さ れる リ ン ク 先から 申請書類を ご提出く ださ い。



ボタ ン を ク リ ッ ク する と 上記画面が表示さ れま す。 必ず「 到達番号」 と 「 問
合せ番号」 を 記録し てく ださ い。 特に「 問合せ番号」 はメ ールでは通知さ れま せん。

申し 込む

申請申し 込み後の画面例



東京共同電子申請サービスの使い方について
（ ２ ． 添付資料の提出）



①

① 申請フ ォ ーム 入力時に発行さ れる 到達番号と 問合わせ番号を 入力し てく ださ い。
※到達番号は、 前述の申請フ ォ ーム への登録完了後に送付さ れる メ ールに記載さ れて
いま すが、 問合せ番号については、 記載さ れていま せんので、 ご注意く ださ い。



②本ページ「 添付フ ァ イ ルアッ プロ ード 」 にて、 申請書類（ 電子データ ） のご提出を
お願いいたし ま す。



③「 フ ァ イ ルの選択」 ボタ ン を ク リ ッ ク し 、 申請書類（ 電子データ ） を アッ プロ ード
し て下さ い。 登録する フ ァ イ ルは、 圧縮フ ォ ルダ（ ZIP形式） でお願いいたし ま す。
登録でき る フ ァ イ ルのサイ ズは、 １ フ ァ イ ルにつき 100M Bま でです。

③



④複数フ ァ イ ルを アッ プロ ード し たい場合には、 「 添付フ ァ イ ル追加」 ボタ ン を ク
リ ッ ク し て下さ い。 最大10フ ァ イ ルま でアッ プロ ード が可能です。
ただし 、 登録でき る フ ァ イ ルの合計サイ ズは、 100M Bま でです。

④



⑤添付する ZIPフ ォ ルダの名称を ご入力く ださ い。
フ ァ イ ル名は、 「 団体名_ 番号（ 例： 東京都_ 01 、 東京都_ 02、 …」 ） と し てく ださ い。

⑤



⑥フ ァ イ ルの添付が完了し ま し たら 、 「 登録内容確認」 を ク リ ッ ク し て下さ い。

⑥



⑦「 添付フ ァ イ ル確認」 ページが表示さ れま すので、 修正がなければ、 「 登録する 」
を ク リ ッ ク し て下さ い。

⑦



⑧「 添付フ ァ イ ル確認」 が再度表示さ れま すので、 修正がない場合には、 「 OK」 ボ
タ ン を ク リ ッ ク し て下さ い。 こ れ以降、 書類の修正は出来ま せんので、 ご注意く ださ
い。

⑧



⑧添付フ ァ イ ルの登録後、 ウ イ ルス チェ ッ ク が行われま す。 ウ イ ルス チェ ッ ク 実施が
完了する ま で、 登録し たフ ァ イ ルのダウ ン ロ ード は行えま せん。
なお、 ウ イ ルス チェ ッ ク には一定時間かかり ま すので、 ご了承く ださ い。



⑨ダウ ン ロ ード 出来る よ う になり ま し たら 、 添付フ ァ イ ルの登録が完了です。


