
◆電子申請にあたり、ご留意いただきたい事項について記載してますので、

「経営革新計画電子申請システム」（以下、「システム」という）を利用して申請される方は本手引きを
ご参照ください。
※申請時にはHP記載の「記載要領」もあわせてご参照ください。

電子申請の手引き

令和７年６月
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◇ 本手引は東京都の電子申請の手引のため、他道府県の申請には対応しておりません。
◇ 郵送での提出物はありませんが、提出の予約電話や提出後の面談については必須です。
◇ システムの操作方法については、システムHP内にある中小企業庁の操作マニュアルもあわせて

ご覧ください。

操作方法に関するお問い合わせは下記コールセンターへご連絡ください。
コールセンター03-6746-4062 （平日9:30～17:00）



申請書の作成から承認までの流れ

①申請対象や

要件の確認

②ＧビズＩＤの
取得

③申請書の作
成・提出書類の
準備

詳細はHP記載の「記載要領」P2
～P4にありますのでご参照くだ
さい。

申請対象かどうか不明な場合や
制度の概要や要件、支援策など、
ご不明な点があれば経営支援課
技術支援担当（03-5320-4795）
までお問い合わせください。

申請にはGビズIDアカウント（G
ビズIDプライムもしくはGビズID
メンバー）が必要になります。取
得までに最大２～３週間かかりま
すので、余裕をもってIDを取得し
てください。

（ GビズID取得はこちらから）
https://gbiz-id.go.jp/top/

【GビズIDの取得に
関するお問い合わせ先】
0570-023-797
＊受付時間9：00～17：00
（土・日・祝日、年末年始を除く）

（１）東京都のHPよりシステム用
の様式をダウンロードします。

（別表１-２、別表2‐2、別表３-２）

（２）下記URLからシステムにロ
グインして申請します。

（システムURL）
https://www.keieikakushin.go.jp/

＜GビズID申請＞ ＜電子申請システム＞
１



申請書の作成から承認までの流れ

２

④申請書の提出 ⑤申請書の修正、
再提出

⑥審 査 会

・申請書の入力が完了したら、次
ページにある「相談・申請書提出
先」のうち、いずれか希望する申
請書提出先に電話し、提出の予約
をしてください。

・予約時に電子申請に必要となる
パスワードをお伝えいたします。

・申請書の提出は申請主体である
事業者自身で行ってください。

・必要書類はすべてシステムに
アップロードして提出します。

・提出後、担当者より受付完了の連絡をい
たします。その連絡をもって提出完了とな
ります。

担当者が申請内容の確認を行います。
提出後の面談の際、既存事業と新規事業の
詳細をお伺いしますので、役員の方がご対
応ください(１～２時間程度・オンライン
対応は担当者と要相談)。

・記入漏れや間違いの他にも、計画の説明
が不十分だったり、表現が適切でない場合
なども修正・追記をお願いします。

・当月中に修正等を終え、全てのアップ
ロードが完了しない場合は、次回の審査対
象となりませんので予めご了承ください。

・内容に疑義がある場合や記載内容
が不十分な場合等は、「不承認」又
は「保留」となります。「保留」の
場合、申請書を修正・追記したうえ
で翌月再審査となります。

・審査結果（承認、不承認）はシス
テムから通知されますが、正式なも
のは書面で通知します。
※審査結果についてはシステムで確

認することも可能です。

※追加の資料、誓約書等の提出が必
要な場合もシステムを通じて提出
します。

毎月１５日が締切です。
※受付状況によっては15日より前に受付を終了する

場合があります。
※15日が土日祝日の場合は前営業日まで。

・提出完了後、都で審査を行います。

※受付状況によってはご希望の申請書提出先で対応できない場合があります。
※申請書提出先によって申請手順が異なる場合があります。あらかじめご了承ください。 ２



相談・申請書提出先 ※申請には事前の電話予約が必要です

３

電子申請について システム操作について

電子申請についての問合せ先（制度全般）

東京都 産業労働局 商工部 経営支援課（技術支援担当）
03-5320-4795

システム操作に関することは、電子申請システム内の「お
問い合わせフォーム」から、ヘルプデスクへお問い合せい
ただくか、下記コールセンターへご連絡ください。

コールセンター 03-6746-4062 （平日9:30～17:00）

制度全般 03-5320-4795

機関名・住所 電話

(公財)東京都中小企業振興公社　総合支援部　総合支援課
　千代田区神田佐久間町1-9　（東京都産業労働局秋葉原庁舎5階）
  主なアクセス：JR「秋葉原駅」から徒歩1分

03-3251-7882
（9:00-17:00）

東京商工会議所　中小企業相談センター
　千代田区丸の内3-2-2　（丸の内二重橋ビル5階）
　主なアクセス：JR「有楽町駅」から徒歩5分、「東京駅」から徒歩10分

03-3283-7700
（9:30-17:00）

東京都商工会連合会　経営革新室
　昭島市東町3-6-1　（産業サポートスクエア・ＴＡＭＡ内）
　主なアクセス：JR「西立川駅」から徒歩7分

042-500-3886
（9:30-17:00）

東京都 産業労働局 商工部 経営支援課
　新宿区西新宿2-8-1　（都庁第一本庁舎20階北側）
　主なアクセス：JR「新宿駅」から徒歩10分

申請書の
ご提出

（9:00-17:00）
03-5320-4784



① 申請に必要な書類・・・・・・・・・・・・・・・・ ・ ５

② 都独自様式の作成（別表１－２、２－２、３－２）・・ ６

③ 申請情報の入力・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 7

④ 別表1,3,4 の入力・・・・・・・・・・・・・・・・・ 8

⑤ 別表2,５ の入力・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 10

⑥ 別表6,７ の入力・・・・・・・・・・・・・・・・・・11

⑦ 必要書類の添付・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 12

⑧ 提出方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 13

申請方法

＜各書類の提出方法について＞
別表１ ：システムに入力
別表１－２：◆都独自様式（ワード）を作成
別表２ ：システムに入力
別表２－２：◆都独自様式（ワード）を作成
別表３ ：システムに入力（エクセルからインポート可能）
別表３－２：◆エクセルで入力し都独自様式（ワード）に貼り付け

別表４：システムに入力
別表５：（対象者のみ）システムに入力
別表６：システムに入力
別表７：システムに入力

◆は、１つのワードファイルとしてアップロード（P6参照)

４



①申請に必要な書類
もの

5

（３）直近二期分の確定申告書類一式

（４）定款

（１）都独自様式（HPよりダウンロードして作成）

（２）履歴事項全部証明書 ※発行から３か月内のもの

法人の場合

個人事業主の場合

（１）電子申請様式（HPよりダウンロードして作成）

（２）住民票 ※発行から３か月内のもの、●マイナンバーの記載のないもの

（３）直近二期分の確定申告書類一式

●決算書・勘定科目内訳明細書含む、税務署受付済みのもの

●商業登記簿謄本と記載が異なる場合は、変更時の株主総会議事録を添付

●決算書含む、税務署受付済みのもの



②都独自様式の作成

6

様式（Word・Excel）をダウンロードする

東京都の独自様式（別表１－２、別表２－２ 、別表３－２）については、HPから様式をダウン
ロードの上、別途作成が必要となります。

別表１－２ 別表３－２

１ 当社の現状（既存事業の内容）

２ 本計画を作成するに至る「きっかけ」と経緯

３ 新事業の内容「自社にとって何が新たな取組であるのか」

４ 計画を実施した結果はどのようになるのか

（別表３-２）中期経営計画（3～8年）及び資金計画の算出根拠資料
１ 既存事業と新規事業の内訳

◆別表３－２については、まず、エクセルで作成し、作成後、ワードの都独自様式（別表3-2）内に貼り付けてください。

◆都独自様式は、システムにアップロードして提出します（別添書類の一つとしてアップロード）。

◆作成にあたってはHP掲載の「記載要領」P14～を参照してください。

記載要領 P14,17,21

※システムへ入力する前に、独自様式を先に作成することを推奨します。

別表２－２

経営革新計画の具体的内容と新しい取り組み方法



③申請情報の入力

7

申請書提出希望先を選択

経営革新計画電子申請システム
『申請者向け 操作マニュアル』参照

都道府県は「東京都」を選択



④別表1,3,4の入力 

8

連携先があればこちらにご記載ください。

別表3‐2「⑨設備投資額」新規事業分と一致
させてください。

別表3‐2「⑩運転資金」新規事業分と一致さ
せてください。

記載要領 P11,18,23



※別表３については東京都独自様式のエクセル
データからCSVでインポートすることも可能です。
Excelファイル作成後、［別表3インポート用マク
ロ」のシート内にある のボタンを
押した後に、 のボタンを押
してください。

『別表3インポート用CSVファイル』が出力されま
すので、そのファイルをこちらでインポートして
ください。

④別表1,3,4の入力 

９

内容確認ボタンを押した後、入力内容に問題が
ある場合は、エラーメッセージが表示されます
ので、メッセージに従って修正して下さい。



⑤別表2,５の入力
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（別表２）
特許の取得を計画に盛り込んでいる方は、実施項目に「特許の取
得」、「○○の技術開発」等の言葉を入れてください。

（別表５）
※ 申請者が組合等ではない場合（個人、法人）は、別表５を提
出する必要はありません。

・「割賦基準」については、生産数量（金額）、従業員数、出資
金等具体的に記載してください。

記載要領 P16,23



⑥別表6,７の入力
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（別表６）
・「送付を希望する」にチェックを入れた関係機関
対しては、承認後、システムから承認通知が送付さ
れます。
・通知を受けた関係機関は、ログインし、「申請内
容」の参照することができます。
・その他欄がありますが、送付できない場合があり
ますので予めご了承ください。

（別表７）
・公表可にチェックを入れた項目については、都の
HP等にも公表されます。

※「電子申請」の別表６、７については「紙申請」と項目が一部異なります。



⑦必要書類の添付
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作成した都独自様式については、「その他『補足

資料』１」に添付して提出します。

「その他『補足資料』２」以降は、審査会後に誓
約書を求められた場合などに使用します。

※内容確認のために「別表３－２（エクセル様
式）」の提出をお願いする場合があります。その
場合は、「その他『補足資料』２」に添付しご提
出ください。



⑧提出方法
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提出を希望する提出先に電話をする

・電話連絡は、申請主体である事業者様ご自身で行ってください。

・受付状況によってはご希望の機関で対応できない場合があります。

（注意）・システム上で申請すると、受理完了画面が表示されますが、担当者より受領した旨の連絡がありますので、それを受
け取った時点で提出完了となります。

提出先の担当者から電話で聞き
取ったパスワードを入力

・提出先の機関によって申請手順が異なる場合があります。あらかじめご了承ください。



申請書完了後の手続

・月末までに完成した申請書は、翌月20日頃に開催される審査会で審査します（書面審査）
・審査は東京都の審査基準に基づいて審査を行います（記載要領7ページ、14ページ参照）

審査会開催

・承認、不承認の結果については、システムからメールで自動送信されますが、正式なものは郵送で通知いたします。
・内容に疑義がある場合や記載が不十分な場合等は、保留となり、申請書を修正・追記したうえで翌月以降の再審査

となります。
・申請書が承認された場合、承認された申請内容について「連絡を希望する」と記載した関係機関先にもシステムか

ら承認通知のメールが自動送信され、申請内容が閲覧可能となります。

結果通知

アカウン
ト登録／
ログイン

電子申請システムによる全体の流れ

・申請内容の作成
（都独自様式）
・システムへの入
力と必要書類の
添付

提出希望
先へ電話
し、パス
ワードを
確認

パス
ワード
を入力
し申請

提出先の
担当者から
受付完了の
連絡

（15日まで）

面談
申請内容
の修正

再提出

申請
内容の
確定

(月末まで)

審査会
（翌月20
日ころ）

審査
結果の
通知

14
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【手引きに関する問い合わせ先】

〒163-8001
新宿区西新宿2-8-1第一本庁舎20階（北側）
東京都 産業労働局 商工部 経営支援課 技術支援担当

電話：03-5320-4795（直通）

ご意見募集中
【経営革新計画申請システムを利用された皆様へ】

申請の利便性向上のため、右記QRコードより、
皆様のご意見をお聞かせください。
（所要時間は約20秒です。）
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