
在職証明書（記入例） 

フ リ ガ ナ 

氏 名 在職
ザイショク

 健太郎
ケンタロウ

 

生 年 月 日 

昭和 

平成 ６２年 ７月 ２６日 

令和 

勤 務 形 態 

（該当番号を○で囲む） 

 

１ 常勤職員（正規職員）      ２ 非常勤職員   

 

３ 臨時職員            ４ その他（          ） 

 

在 職 期 間 

 

退 職 年 月 日  

勤 務 日 数 月平均 ２１ 日間勤務 

勤 務 時 間 

 

午前 午前 

 ９時 ００分 ～  １８時 ００分（平常時） 

午後 午後 

 

※１日当たりの勤務時間（休憩時間を除く
．．
）    ８時間   ００分 

職 務 内 容 

（※可能な限り 

具体的に記載） 

・中小企業への融資審査業務 

 ⇒決算書に基づいて企業の財務分析を行い、融資判断をする。 

  融資の可否判断のみではなく、金額の交渉や契約手続の案内も行う。 

 

・担当企業への融資営業 

 ⇒担当企業に対して、電話や訪問により融資営業を行う。 

上記のとおり証明します。 

令和 ８ 年 １月 13 日 

事 業 所 名 株式会社 とちょう銀行 

住     所 東京都新宿区西新宿２－８－１ 

連  絡  先 ０３－５３２１－１１１１ 

代表者職・氏名 株式会社とちょう銀行人事部長  都庁 次郎 印 

 

昭和 

平成      ７年 １２月 ３１日 

令和 

昭和 

平成  ２６年  ４月  １日 ～ 

令和 

昭和 

平成      ７年 １２月 ３１日 

令和 


